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Instructions:  

1.  All questions are compulsory. 

2.  Figures to the right indicate marks. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

પ્રશ્ન-૧ MS WORD નો સ્ક્રીન આકૃતિ દોરીને સમજાવો. 

અથવા 

(૧૦)  

પ્રશ્ન-૧ MS WORD ની સતુવધાઓ િથા ઉપયોગો તવગિવાર લખો.  

પ્રશ્ન-૨  MS EXCEL ની સતુવધાઓ િથા ઉપયોગો તવગિવાર લખો. 

અથવા 

(૧૦)  

પ્રશ્ન-૨ MS WORD નુું FILE MENU તવગિવાર સમજાવો?  

પ્રશ્ન-૩  નીચેના કમાન્ડની શોર્ટકર્-કી લખો. (કોઈપણ પાુંચ) 

 (1) PRINT   (5) EDIT MENU 

 (2) UNDO   (6) COPY 

 (3) CUT   (7) EXIT 

 (4) FILE MENU  (8) SAVE 

(૦૫)  
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